
  

PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIPEKEN 

1 Login 

Untuk menggunakan aplikasi, isi kolom username dan kolom password. Selanjutnya klik 

tombol . 

 

  

2 Dashboard 

  Pada halaman dashboard menampilkan beberapa informasi seperti Data jumlah 

Kendaraan, Pengisian BBM, Servis, Pembelian Suku Cadang, Grafik Pengeluaran Servis On 

Demand Bulanan, Grafik pengelura Pembelian BBM Bulanan , Data Kendaraan yang Mendekati 

Tanggal Servis, Data 10 Pembelian Suku Cadang Terakhir, Data Pembelian 5 BBM Terkhir, 

Data 10 Servis Berkala Terakhir.  



  

 

 

2.1 Grafik pengeluaran servis on demand bulanan 

  Pada Menu Grafik pengeluaran servis on demand bulanan pengguna dapat melihat 

Grafik pengeluaran servis on demand setiap bulannya. 

 

 

 



  

2.2 Grafik pengeluaran pembelian BBM bulanan 

Pada Menu Grafik pengeluaran pembelian BBM bulanan pengguna dapat melihat 

Grafik pengeluaran pembelian BBM setiap bulannya. 

 

 

2.3 Data 10 pembelian suku cadang terakhir, 

Pada Menu Data 10 Pembelian Suku Cadang Terakhir, pengguna dapat melihat Data 

10 Pembelian Suku Cadang Terakhir. 

 



  

2.4 Data pembelian 5 BBM terkhir 

Pada Menu Data Pembelian 5 BBM Terkhir pengguna dapat melihat Data Pembelian 5 

BBM Terkhir. 

 

 

2.5 Data kendaraan yang mendekati tanggal servis 

Pada Menu Data Kendaraan yang Mendekati Tanggal Servis pengguna dapat melihat 

Data Kendaraan yang Mendekati Tanggal Servis. 

 

2.6 Data 10 servis berkala terakhir 

Pada Menu Data 10 servis berkala terakhir pengguna dapat melihat Data 10 servis 

berkala terakhir. 

 



  

3 Referensi Data 

           Dalam menu Referensi Data menampilkan beberapa sub menu seperti Jenis, Model, 

Merk, Kapasitas, Bahan bakar, Tipe, Warna, Kendaraan, Suku cadang, Jenis Servis.  

 

3.1 Jenis  

            Dalam sub menu Jenis menampilkan data jenis sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Jenis baru 

 

Untuk menambah data jenis baru masukkan kode dan nama. Klik untuk 

menyimpan data Jenis baru.  

• Klik  untuk merefresh data Jenis 

• Klik  untuk merubah data Jenis 

• Klik  untuk menghapus data Jenis 

  



  

3.2 Model 

            Dalam sub menu Model menampilkan data model sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Model baru 

 

Untuk menambah data model baru masukkan kode dan nama. Klik untuk 

menyimpan data model baru.  

• Klik  untuk merefresh data Model 

• Klik  untuk merubah data Model 

• Klik  untuk menghapus data Model 

  



  

3.3 Merk 

            Dalam sub menu Merk menampilkan data merk sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Merk baru 

 

Untuk menambah data merk baru masukkan kode dan nama. Klik untuk 

menyimpan data merk baru.  

• Klik  untuk merefresh data Merk 

• Klik  untuk merubah data Merk 

• Klik  untuk menghapus data Merk 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

3.4 Kapasitas 

            Dalam sub menu Kapasitas menampilkan data kapasitas sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Kapasitas baru 

 

Untuk menambah data kapasitas baru masukkan kode dan nama. Klik 

untuk menyimpan data kapasitas baru.  

• Klik  untuk merefresh data Kapasitas 

• Klik  untuk merubah data Kapasitas 

• Klik  untuk menghapus data Kapasitas 

  



  

 

3.5 Bahan Bakar 

            Dalam sub menu Bahan Bakar menampilkan data bahan bakar sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Bahan Bakar baru 

 

Untuk menambah data bahan bakar baru masukkan kode dan nama. Klik 

untuk menyimpan data bahan bakar baru.  

• Klik  untuk merefresh data Bahan bakar 

• Klik  untuk merubah data Bahan bakar 

• Klik  untuk menghapus data Bahan bakar 

  



  

 

3.6 Tipe 

            Dalam sub menu Tipe menampilkan data Tipe sesuai kode, nama, jenis, model, 

merk,bahan bakar, kapasitas, manual/matic. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Tipe baru 

 
Untuk menambah data tipe baru pilih jenis, model, merk, kapasitas, bahan bakar, 

manual/ matic, CC mesin, kode, nama. Klik untuk menyimpan data tipe 

baru.  

• Klik  untuk merefresh data Tipe 

• Klik  untuk merubah data Tipe 

• Klik  untuk menghapus Tipe 

 



  

3.7 Warna 

            Dalam sub menu Warna menampilkan data warna sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Warna baru 

 

Untuk menambah data warna baru masukkan kode dan nama. Klik untuk 

menyimpan data warna baru.  

• Klik  untuk merefresh data Warna 

• Klik  untuk merubah data Warna 

• Klik  untuk menghapus data Warna 

  



  

3.8 Kendaraan 

            Dalam sub menu Kendaraan menampilkan data kendaraan sesuai tipe, nopol, nama 

pemilik, nomor BPKB, Warna, Penanggung Jawab. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Kendaraan baru 

 
Untuk menambah data kendaraan baru masukkan tipe, NOPOL, nama pemilik, 

warna, nomor BPKB, nomor mesin, tahun pembuatan, pajak, tanggal berlaku, 

penanggung jawab. Klik untuk menyimpan data kendaraan baru.  

• Klik  untuk merefresh data Kendaraan 

• Klik  untuk merubah data Kendaraan 

• Klik  untuk menghapus data Kendaraan 

 



  

3.9 Suku Cadang 

            Dalam sub menu Suku Cadang menampilkan data suku cadang sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Suku Cadang baru 

 

Untuk menambah data suku cadang baru masukkan kode dan nama. Klik 

untuk menyimpan data suku cadang baru.  

• Klik  untuk merefresh data Suku Cadang 

• Klik  untuk merubah data Suku Cadang 

• Klik  untuk menghapus data Suku Cadang 

  



  

 

3.10 Jenis Servis 

            Dalam sub menu Jenis Servis menampilkan data jenis servis sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Jenis Servis baru 

 

Untuk menambah data jenis servis baru masukkan kode dan nama. Klik 

untuk menyimpan data jenis servis baru.  

• Klik  untuk merefresh data Jenis Servis 

• Klik  untuk merubah data Jenis Servis 

• Klik  untuk menghapus data Jenis Servis 

 

  



  

3.11 SPBU/Pom Bensin 

            Dalam sub menu SPBU/Pom Bensin menampilkan data SPBU/Pom Bensin sesuai kode 

dan nama alamat. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data SPBU/Pom Bensin baru 

 
Untuk menambah data SPBU/Pom Bensin baru masukkan kode, nama dan 

alamat. Klik untuk menyimpan data SPBU/Pom Bensin baru.  

• Klik  untuk merefresh data SPBU/Pom Bensin 

• Klik  untuk merubah data SPBU/Pom Bensin 

• Klik  untuk menghapus data SPBU/Pom Bensin 

  



  

3.12 Bengkel 

            Dalam sub menu Begkel menampilkan data bengkel sesuai kode dan nama dan alamat. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Begkel baru 

 
Untuk menambah data Begkel baru masukkan kode, nama dan alamat. Klik 

untuk menyimpan data Begkel 

• Klik  untuk merefresh data Begkel 

• Klik  untuk merubah data Begkel 

• Klik  untuk menghapus data Begkel 

 

  



  

4 Pegawai dan OPD 

           Dalam menu Pegawai dan OPD menampilkan beberapa sub menu seperti Pegawai, 

Jabtan, OPD.  

 

4.1 Pegawai 

            Dalam sub menu Pegawai menampilkan data pegawai sesuai OPD, NIP, Nama, 

Jabatan, Telepon, Email, Alamat. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Pegawai baru 

 
Untuk menambah data Pegawai baru masukkan OPD, NIP, Nama, Jabatan, 

Telepon, Email, Alamat. Klik untuk menyimpan data Pegawai baru.  

• Klik  untuk merefresh data Pegawai 

• Klik  untuk merubah data Pegawai 

• Klik  untuk menghapus data Pegawai 

 



  

4.2 Jabatan 

            Dalam sub menu Jabatan menampilkan data jabatan sesuai kode dan nama.  

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Jabatan baru 

 

Untuk menambah data Jabatan baru masukkan Kode, Nama. Klik untuk 

menyimpan data Jabatan baru.  

• Klik  untuk merefresh data Jabatan 

• Klik  untuk merubah data Jabatan 

• Klik  untuk menghapus data Jabatan 

  



  

 

4.3 OPD 

            Dalam sub menu OPD menampilkan data OPD sesuai kode dan nama.  

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data OPD baru 

 
Untuk menambah data OPD baru masukkan Kode, Nama, Telepon, Email, 

Alamat. Klik untuk menyimpan data Jabatan baru.  

• Klik  untuk merefresh data OPD 

• Klik  untuk merubah data OPD 

• Klik  untuk menghapus data OPD 

 

  



  

5 Pemeliharaan 

           Dalam menu Pemeliharaan menampilkan beberapa sub menu seperti Pembelian Suku 

Cadang, Servis Berkala, Servis on Demand, Pembelian BBM, Pembayaran Pajak, Peminjaman 

Kendaraan.  

 

5.1 Pembelian Suku Cadang 

            Dalam sub menu Pembelian suku cadang menampilkan data pembelian suku cadang 

sesuai tanggal, nomor, NOPOL, kendaraan, total, keterangan. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Pembelian suku cadang baru 

 
Untuk menambah data Pembelian suku cadang baru masukkan Tanggal, 

Kendaraan, Nomor, Pegawai yang melakukan, Tempat pembelian, File 

Pendukung, Keterangan. Klik untuk menyimpan data Pegawai baru.  



  

• Klik  untuk merefresh data Pembelian suku cadang 

• Klik  untuk merubah data Pembelian suku cadang 

• Klik  untuk menghapus data Pembelian suku cadang 

 

5.2 Servis Berkala 

            Dalam sub menu Servis Berkala menampilkan data servis berkala sesuai tanggal, 

Nomor SPK, NOPOL, kendaraan, total, jumlah km saat servis, bengkel, alamat bengkel,jumlah 

km saat servis selanjutnya dan catatan servis selanjutnya. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Servis berkala baru 

 
Untuk menambah data servis berkala baru masukkan Tanggal, Kendaraan, 

Nomor SPK, Pegawai yang melakukan, Tempat pembelian, upload foto, pilih 



  

tempat service/bengkel, catatan, jumlah km service selanjutnya dan catatan 

untuk service selanjutnya. Klik untuk menyimpan data Servis Berkala.  

• Klik  untuk merefresh data Servis Berkala 

• Klik  untuk merubah data Servis Berkala 

• Klik  untuk menghapus data Servis Berkala 

 

5.3 Servis On Demand 

            Dalam sub menu Servis On Demand menampilkan data servis on demand sesuai 

tanggal, Nomor SPK, NOPOL, kendaraan, total,lokasi, keterangan. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Servis On Demand baru 

 



  

Untuk menambah data servis on demand baru masukkan Tanggal, Kendaraan, 

Nomor SPK, jumlah km saat service, Pegawai yang melakukan, file pendukkung, 

lokasi service dan keterangan. Klik untuk menyimpan data servis on 

demand.  

• Klik  untuk merefresh data Servis On Demand 

• Klik  untuk merubah data Servis On Demand 

• Klik  untuk menghapus data Servis On Demand 

 

5.4 Pembelian BBM 

            Dalam sub menu Pemelian BBM menampilkan data pembelian BBM sesuai tanggal, 

Nomor, NOPOL, kendaraan, bahan bakar, jumlah, harga, total, lokasi, jumlah km saat 

pengisian, yang melakukan pengisia, SPBU, SPBU Alamat, dan keterangan. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Pembelian BBM baru 

 



  

Untuk menambah data Pemelian BBM masukkan tanggal, kendaraan, nomor, 

bahan bakar, jumlah, harga per liter, pegawai yang melakukan, tempat 

pembelian(SPBU), jumlah km saat pengisian, foto km, dan keterangan. Klik 

untuk menyimpan data pembelian BBM.  

• Klik  untuk merefresh data pembelian BBM 

• Klik  untuk merubah data Pembelian BBM 

• Klik  untuk menghapus data Pembelian BBM 

 

 

5.5 Pembayaran Pajak 

            Dalam sub menu Pembayaran pajak menampilkan data pembayaran pajak sesuai 

tanggal, Nomor, NOPOL, kendaraan, pajak tahun, pajak ke, total, pegawai yang melakukan dan 

keterangan. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Pembayaran Pajak baru 

 
 



  

Untuk menambah data Pembayaran Pajak masukkan tanggal, kendaraan, 

nomor, pajak ke (1,2,3,4,5), tahun, total, pegawai yang melakukan, file 

pendukung dan keterangan. Klik untuk menyimpan data pembayaran 

pajak.  

• Klik  untuk merefresh data Pembayaran Pajak 

• Klik  untuk merubah data Pembayaran Pajak 

• Klik  untuk menghapus data Pembayaran Pajak 

 

5.6 Peminjaman Kendaraan 

            Dalam sub menu Peminjaman Kendaraan menampilkan data peminjaman kendaraan   

sesuai tanggal, Nomor, pegawai yang meminjam, kendaraan, NOPOL, selama, mulai, pada 

jam, sampai, pada jam, dan alasan peminjaman . 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Pembayaran Pajak baru 

 
 



  

Untuk menambah data Peminjaman kendaraan masukkan kendaraan, 

nomor,lama, mulai, jam(mulai), sampai, jam(sampai), pegawai yang melakukan 

peminjaman dan tujuan peminjaman. Klik untuk menyimpan data 

pembayaran pajak.  

• Klik  untuk menampilkan detail/SPK 

• Klik  untuk merefresh data Peminjaman Kendaraan 

• Klik  untuk menghapus data Peminjaman Kendaraan 

 

6 Pengaturan 

           Dalam menu Pengaturan menampilkan beberapa sub menu seperti user, hak akses, 

pagu kendaraan, manajemen hak akses.  

 

6.1 User 

            Dalam sub menu User menampilkan data User sesuai nama, username, hak akses, 

OPD, Approval, Tindakan. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data User baru 

 

LENOVO
Typewriter
Dalam menu Pemeliharaan menampilkan beberapa sub menu seperti Pembelian Suku
Cadang, Servis Berkala, Servis on Demand, Pembelian BBM, Pembayaran Pajak, Peminjaman
Kendaraan.



  

Untuk menambah data User baru masukkan nama, username, password, hak 

akses, OPD dan sebagai approval. Klik untuk menyimpan data user baru.  

• Klik  untuk merefresh data User 

• Klik  untuk merubah data User 

• Klik  untuk menghapus data User 

 

6.2 Hak Akses 

            Dalam sub menu Hak Akses menampilkan data hak akses sesuai kode dan nama. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Hak Akses baru 

 

Untuk menambah data User baru masukkan kode dan nama. Klik untuk 

menyimpan data hak akses baru.  

• Klik  untuk merefresh Hak Akses 

• Klik  untuk merubah data Hak Akses 

• Klik  untuk menghapus data Hak Akses 

  



  

6.3 Pagu Kendaraan 

            Dalam sub menu Pagu kendaraan menampilkan data pagu kendaran sesuai sesuai 

tahun, NOPOL, kendaraan, dan pagu dana. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk menambah data Pagu Kendaraan baru 

 
Untuk menambah data Pagu Kendaran baru masukkan kendaraan tahun dan 

jumlah. Klik untuk menyimpan data pagu kendaraan baru.  

• Klik  untuk merefresh data Pagu Kendaraan 

• Klik  untuk merubah data Pagu Kendaraan 

• Klik  untuk menghapus data Pagu Kendaraan 

  



  

6.4 Manajemen Hak Akses 

            Dalam sub menu Manajemen hak akses menampilkan data hak akses. 

 

Keterangan Gambar 

• Klik  untuk melihat detail hak akses dan akan di tampilkan seperti  

 
 

 

7 Log Out 

           Klik  untuk meninggalkan aplikasi. 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


